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X seueio |
Matricula de vehiculos automotores
Registro inicial de un vehiculo automotor ante un organismo de
transito, en ella se consignan las caracteristicas tanto internas como
externas del vehiculo, asi como los datos e identificaciéon del
propietario.
Secretaria de Movilidad, sede central Cl 50 No.43 34 primer piso.
Sede sector Capricentro Cl 72 No. 44 32
Horario de atencion:
Lunes a jueves 7:30 am - 5:30 pm
Viernes 7:30 am - 4:30 pm
Sabados de 8:00 am - 12:00 m.
Pbx: 372 33 00

e Cédula de ciudadania en original
e Si el tramite lo va a efectuar una persona diferente al propietario,

para efectos de realizar la gestion debera presentar el contrato de
mandato, poder general o poder especial, a través del cual el
propietario o titular del derecho le confia la gestion de realizar los
tramites a que haya lugar por cuenta y riesgo del mandante.

e Formulario de solicitud de tramites del registro nacional automotor
debidamente diligenciado con firma y huella del propietario.

e Factura Original de venta e improntas adheridas al documento.

e Certificado individual de aduana en original, aplica cuando el
vehiculo es ensamblado en Colombia y el importador y el
comercializador es el mismo.

e Declaracién de importacién original, aplica cuando el importador no
es el comercializador.

e Certificacion de emision por prueba dinamica y visto bueno por
protocolo de Montreal (CEPD) en original; sélo serd exigido a los
vehiculos descritos en las normas ambientales y en las condiciones
establecidas por estas.

e [Fotocopia de la cédula del propietario

Tenga en cuenta:
Para la matricula de un vehiculo de servicio publico de transporte
terrestre automotor de pasajeros y mixto:

e Carta de aceptacion de la empresa que lo vincula : 1 Original(es) -
Aplica para el Servicio Publico de Transporte Terrestre Automotor
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Colectivo, Metropdlitano, Distrital y Municipal de pasajeros, de
Pasajeros por Carretera, Especial, de Transporte Automotor Mixto
e individual de pasajeros en vehiculo taxi.

e Carta de la empresa solicitando la expedicién de la tarjeta de
operacion.

e Original de la resolucion del vehiculo que salié del servicio.

Matricula de un vehiculo clase taxi de servicio individual por
reposicion:

e Concepto favorable expedido por la Secretaria de Movilidad.

e Carta de aceptacion de la empresa que lo vincula, sera exigida
para el servicio publico de transporte terrestre automotor colectivo,
metropolitano, distrital y municipal de pasajeros, por carretera,
servicio publico de transporte automotor especial y servicio publico
de transporte automotor mixto e individual de pasajeros en vehiculo
taxi.

e Original de la resolucién del vehiculo que sali6 del servicio.

e Carta de la empresa solicitando la expedicién de la tarjeta de

operacion.

La entidad verificara que el solicitante cumpla con:

e Que no hayan trascurrido més de dos (2) afios, contados a partir de
la fecha de cancelacién de la Licencia de Transito o cambio de
Servicio de publico a particular del vehiculo por reponer.

e Que el vehiculo a reponer hubiese tenido tarjeta de operacién
dentro de los udltimos 5 afios anteriores a la fecha en que se
cancel6 la licencia de transito.

Para la matricula de vehiculos vendidos o donados por misiones
diplométicas.

e Autorizacion de venta o donacién otorgada por Ministerio de
Relaciones Exteriores en original.

Para la matricula de vehiculos blindados:

e Resolucion expedida por la Superintendencia de Vigilancia y
Seguridad Privada en original, en la cual dicha entidad autoriza el
blindaje del vehiculo. No aplica para el nivel de blindaje (1) y (2).

e Certificado de la empresa blindadora en original - La empresa
blindadora debe estar registrada ante la Superintendencia de
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Vigilancia y Seguridad Privada. Aplica para el nivel de blindaje (1) y
(2).

Para la matricula de un vehiculo de carga:

La entidad verificara que el solicitante cumpla con:

e Estar activo en la prestacion del servicio publico de transporte
terrestre automotor de carga, condicion que se acreditard con la
verificacion de la existencia del amparo dado por el Seguro
Obligatorio de Accidentes de Transito por un periodo no inferior a
trescientos sesenta (360) dias habiles durante los Ultimos seis (6)
afos, circunstancia que validara directamente el RUNT a través de
la informacion reportada por las compafiias de seguros

e Estar libre de todo gravamen o afectacion juridica que limite la libre
disposicion del vehiculo

e Tener un Peso Bruto Vehicular (PBV), superior a 10.500 kilogramos

e No corresponder a vehiculo volqueta, mezcladoras (mixer),
vehiculos compactadores o recolectores de basura o vehiculos
blindados para transporte de valores, aun cuando los mismos, en
su matricula inicial, se hayan registrado como vehiculos de carga y
surtieran con posterioridad proceso de transformacion por cambio
de tipo de carroceria

e Que a partir del 1° de enero de 2008 el vehiculo no haya sido
objeto de modificacion en sus caracteristicas por cambio de tipo de
carroceria de volqueta, mezcladoras (mixer), compactadores o
recolectores de basura o blindados para transporte de valores a
vehiculo de carga

e« Contar con una antigiedad igual o superior a veinte (20) afios,
contados a partir de la fecha de matricula con relacién a la fecha de
postulacion

Para la matricula de vehiculos rematados o adjudicados por
entidades de derecho publico y que no fueron registrados.

e Acta de adjudicacion de cada vehiculo en la que conste la
procedencia y caracteristicas del vehiculo en original - S6lo podran
ser matriculados en el servicio particular. Este documento aplica
cuando no exista certificado individual de aduana, declaracién de
importacion o factura de venta.

Pagina 3 de 4



Cddigo: FO-GT-01

FORMATO BASICO DE IDENTIFICACION

DE HOJA DE VIDA DE TRAMITES Version: B

Fecha actualizacion:
13/12/2016

Adicionalmente la entidad verificara que el solicitante cumpla con:

o Estar inscrito en el Registro Unico Nacional de Transito - RUNT
como persona natural o juridica. Cuando el tramite se realice a
través de un tercero, este también debera estar registrado.

e Estar constituido y representado legalmente, si es persona juridica

e El propietario debe encontrarse a paz y salvo por concepto de
multas por infracciones de transito.

e Tener Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT)
vigente para el vehiculo que se pretende matricular.

Presentar la solicitud del tramite.

Presentar el recibo de pago del impuesto del vehiculo en original

Realizar el pago de los derechos del tramite a favor del Ministerio de

Transporte, RUNT y Organismo de Transito.

60 minutos, a partir del pago del

tramite.

Licencia de transito, placa(s) y tarjeta

de operacién para los vehiculos de

pasajeros de servicio publico.

Presencial en los puntos de atencion o telefénico en el 372 33 00.

Decreto 170 de 2001.

Decreto 172 de 2001.

Decreto Ley 019 de 2012 (Articulos 9, 15, 104, 199, 201, 202)
Ley 769 de 2002.

Resolucion 7036 de 2012

Ley 1005 de 2006 (Articulo 6).

Resolucion 012379 de 2012

Resolucion 02501 de 2015

Acuerdo Municipal 030 de 2012.

Acuerdo Municipal 019 de 2014.
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